使用印章申请单

                          年    月    日

	使用印章事由
	

	使用印章类型

（请在您要使用的印章类型后面打“√” ）
	继续教育学院党总支（红印）  （   ）
	     份

	
	继续教育学院（红印）        （   ）
	     份

	
	继续教育学院（钢印）        （   ）
	     份

	
	院领导名章                  （   ）
	     份

	
	国际教育中心（红印）          （   ）
	     份

	申请科室经办人签字
	

	申请科室负责人签字
	

	主管院领导签字
	


说明：

一、表中各项需由用印申请人填写完整后方可办理用印。

二、下述各项用印必须经主管院领导签字：

1.以学院名义上报的公文、信函、计划、报表；

2.与教学、学生管理有关的文件、报表等；

3.各类合同、协议书及具有法律效应的证明文件；

4.其他必需由主管院领导签字的事项。

三、该表格可下载使用。
